
異文化交流研修（スペイン企業派遣）申込・出願要領 

 
異文化交流研修参加申込 
＜提出期限＞2025 年９月 26 日（金）17 時【厳守】 
＜提出先＞教務課留学支援係：edu-gs.stu@ad.hit-u.ac.jp（在学生専用） 
＜件名＞【スペイン】申込書（学籍番号 氏名） 
＜提出書類＞（HP 上に様式掲載中） 
・参加申込書（エクセル）【ID_Name】5_Berge_Application_Form ※【】内を変更して提出すること。 
注意事項 
・大学 Gmail（＠g.hit-u.ac.jp）より提出すること 
・申込書のエクセルは必ず PC 等に保存の上、編集すること。 
・申込書のシート[General Information]および[記入例・注意事項]を熟読の上、２枚目のシートに入力のこと。 
・顔写真を必ず挿入すること。 
・エクセル様式のまま提出すること。 
・文字の見切れ等がある場合のみ、教務課にて体裁調整を行う。（内容の変更・添削は行わない） 
・提出の際は、メールに書類を添付し、指定件名に設定の上、本文中に文面・氏名等を入力するなど、最低限
の礼儀をもって提出すること。 

・提出期限に遅れた場合はいかなる場合も受理しない。※書類不備の場合、受理しない。 
 
派遣先への出願 
＜提出期限＞2025 年 10 月 15 日（水）15 時【時間厳守】 
＜提出先＞教務課留学支援係：edu-gs.stu@ad.hit-u.ac.jp（在学生専用） 
＜件名＞【スペイン】出願書類（学籍番号 氏名） 
＜提出書類＞ 
書類 提出形式 指定ファイル名 注意事項 
英文カバーレター PDF 【ID_Name】1_Cover Letter サンプル 
英文履歴書 PDF 【ID_Name】2_Resume サンプル 
推薦書 エクセル/PDF 【ID_Name】3_Recommendation Form 署名は電子署名でも可 
成績証明書（英文） PDF 【ID_Name】4_Academic Record  
参加申込書 エクセル 【ID_Name】5_Berge_Application Form 最終版を再度提出 
注意事項 
・大学 Gmail（＠g.hit-u.ac.jp）より提出すること 
・エクセルは必ず PC 等に保存の上、編集のこと。 
・指定された形式で提出すること。（推薦書・申込書は HP 上に様式掲載中） 
・成績証明書を写真で撮って PDF 化すると影や色などが目立つ。PDF であれば受理は可能だが、企業に提出
するものとして推奨されない。PDF 化は一般的にプリンタでスキャンして行うものである。 

・提出の際は、メールに書類を添付し、指定件名に設定の上、本文中に文面・氏名等を入力するなど、最低限
の礼儀をもって提出すること。 

・教務課は学生から提出のあった書類を文字の見切れなどの体裁を整えて一つのファイルとし、ベルへ社に提
出する。内容の不備等に関しては確認せず、一切責任を負わない。 

・提出期限までに提出連絡がない場合、辞退とみなす。 

https://international.hit-u.ac.jp/hp-international/wp-content/uploads/2023/01/7.-Letter-Sample-Letter2.pdf
https://international.hit-u.ac.jp/hp-international/wp-content/uploads/2023/01/6.-Sample-Resumes.pdf

